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Orebi¢, prosinac 2022. god. N—

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine” broj 75/21),
Clanka 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja
(,,Narodne novine” broj 132/21), direktortrgovackog drustva Vodovodiodvodnjad.o.o. Orebic,
OIB 54503377157 donosi dana 30. prosinca 2022. godine

PLAN

KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA 1 BROJCANIH OZNAKA
USTROJSTVENIH JEDINICA I SLUZBENIH OSOBA VODOVODAI
ODVODNJE d.o.0. OREBIC

L.

Ovim Planom Kklasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka ustrojstvenih jedinica i
sluZbenih osoba Vodovoda i odvodnje d.o.0. Orebi¢ (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se
klasifikacijske oznake i brojéane oznake u uredskom poslovanju Vodovodai odvodnje d.o.o.
Orebi¢, Fiskoviceva 2 (u daljnjem tekstu: Drustvo).

IL.

Pismena koja su zaprimljena i nastala u radu Drustva iz tocke I. oznaavaju se
klasifikacijskim oznakama, sukladno Naputku o brojéanim oznakama pismena te sadrZaju

evidencija uredskog poslovanja (,,Narodne novine” broj 132/21), kako slijedi:

Glavna grupa, grupa i

SoilETin iv upravnog podrudja ili djelatnosti Djelatnosti unutar podgrupe
DRZAVA I DRUSTVO,
GLAVNA GRUPAO USTROJSTVO DRZAVNE
VLASTII UPRAVA
GRUPA OO DRZAVAIDRUSTVO
IPODGRUPA

01  pristup informacijama
008 INFORMIRANIJE 02  javno informiranje
03  ostalo
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01

pracenje i provedba propisa o
za$titi osobnih podataka
promicanje javne svijesti o

02 rizicima pravilima, zaStitnim
009 7ZASTITA OSOBNIH PODATAKA mjerama i pravima u vezi s
03 obradom podataka
imenovanje sluzbenika za
04 zastitu osobnih podataka
ostalo
GRUPA 03 UPRAVNO POSLOVANIJE
PODGRUPA
PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE 01 natpisne i oglasne plode
TIELESNE 02 Prijamne sluzbe
7 ASTITE I DRUGE USLUGE 03 pomocno-tehnicke sluzbe
031 TEHNICKI ’ 04 usluge ¢idenja i odrzavanja
: 05 $
POMOCNI POSLOVL, OZNAKET | 06 ggf;i‘iﬁeu‘sggog parka
OBAVIJESTI 07 ostalo
01 dokumentacijski i
informacijski poslovi i usluge
INFORMACIJSKO- stru¢na biblioteka,
032 DOKUMENTACIJSKO 02  struéni Casopisi, sluzbena
POSLOVANIJE glasila i druga stru¢na
literatura
03 ostalo
033 TISKANJE I UMNOZAVANIJE g Eil;‘;?i‘;n;mggf:%ﬁf !
MATERIJALA 02 ostalo
01 op¢i upravni postupak
0 upravni spor
034 UPRAVNIPOSTUPAK I UPRAVNI 03 izvjestaji o stanju rjeSavanja
SPOR 04 upravnih stvari
05 izdavanje potvrda (opcenito)
06 ostalo
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01  donosenje plana
klasifikacijskih oznaka i plana
brojéanih oznaka postupanje s
02 pismenima evidencije,
035 UREDSKO POSLOVANIE 03  obrasci, oblik, sadrZaj i nacin
04 izrade pismena primjena
informacijske tehnologije u
uredskom poslovanju
05 ostalo
01  ¢uvanje, zastita, obrada,
vrednovanje, odabiranje,
036 UPRAVLIANJE o Prletvviorb"’f’ kgrﬁteme’t
DOKUMENTARNIM GRADIVOM zluclvanye COUMentamiog
gradiva predaja arhivskog
gradiva nadleznom arhivu
03  ostalo
01  ovjere rukopisa, potpisa,
prijepisa, preslika,
037 OVIERE 02  ovjere poslovnih knjiga
03  ostalo
01 odobrenja za izradu pecata i
zigova s grbom Republike
038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILIJI hit
02  upotreba, Cuvanje i
unitavanje izrada Stambilja
03 ostalo
01  upravljanje kvalitetom,
standardizacija i unaprjedenje
02  poslovnih procesa
039 UPRAVLJANIJE KVALITETOM samoprocjena upravljanja
kvalitetom vanjska procjena
03  upravljanja kvalitetom
ostalo
UPRAVNI, INSPEKCIJSKII DRUGI
GRUPA 04 INADZORI U JAVNOPRAVNIM
TIJELIMA
PODGRUPA
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040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU 8; Eadtzgr zakonitosti op¢ih akata
AKATA =
03 ostalo
NADZOR NAD ZAKONITOSCU 01 nfldzor nad zakonito§¢u rada
041 tijela
DA
rRA 02  ostalo
01 sustav unutarnjih kontrola u
042 UNUTARNJE KONTROLE U 02 javnom sektoru unutarnja
JAVNOM SEKTORU I REVIZIJA 03 revizija revizija (opéenito)
04 ostalo
01 poslovi inspekcijskog nadzora
043 [UPRAVNA INSPEKCIJA 02 postupanje po prijavama
03 ostalo
044 OSTALINADZORI 01 ostali nadzori
PREDSTAVKE, MOLBE,
BRUPA 03 PRIJEDLOZI I PRITUZBE
PODGRUPA
PREDSTAVKE I PRITUZBE NA D
050 RAD JAVNOPRAVNIH TUELA 01 predstavkei prituzbe gradana
053 MOLBE I PRIJEDLOZI o DoPE Getiedioz ugucen!
javnopravnim tijelima
GLAVNA
GRUPA [RAD I RADNIODNOSI
GRUPA 10 ZAPOSLIAVANIE
PODGRUPA
01 politika zaposljavanja
100 POLITIKA ZAPOSUAVANJA zaposljavanje osoba s
invaliditetom
02 ostalo
GRUPA 11 RADNI ODNOSI

PODGRUPA
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01 prava i obveze zaposlenih u
javnom sektoru
110 ZAPOSLENI UJAVNOM SEKTORU| 02 evidencije zaposlenih
03 ovlastenja za potpisivanje
04 ostalo
o] radniodnosna odredeno ili
neodredeno vrijeme
ZASNIVANIJEI PRESTANAK 02 premjestaji
112 RADNOG ODNOSA, UGOVOR O 03 napredovanja
DJELU, DOPUNSKI 04 ugovor o djelu
RADIOSTALO 05 ugovor o autorskom djelu
06 dopunski rad
07 ostalo
01 radno vrijeme
1 RADNO VRIJEME, ODMORL o gg“:;‘;
DOPUSTII BOLOVANIA, 04 bof:) vania
OBUSTAVE RADA 05 /
obustave rada
06 ostalo
01 radni sporovi disciplinska
114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA | 02 odgovornosti postupak
[ DISCIPLINSKA ODGOVORNOST | 03 materijalna odgovomost
04 ostalo
01  zastita naradu
115 7ASTITA NA RADU 02  ozljede na radu
03 ostalo
01 minuli rad
117 RADNI STAZ 02 ev‘ldencu(? o radnom St.’:lZlvl
03 priznavanje posebnog staZa
04 ostalo
01 strucna sprema
118 STRUCNA SPREMA, g§ lgl\liezllrllgf:;}ieinozemnﬂl
KVALIFIKACIE kvalifikaciia
04 ostalo
UPRAVUANIJE UUDSKIM 01 Vianie Tiudskim
POTENCIJALIMA, OCJENJIVANIE upraviehye Juesem
119 I 02 potencijalima ocjenjivanje
OSTALO 03 ostalo
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GRUPA 12 PLACE
PODGRUPA
g; utvrdivanje place
120 STIECANJE PLACE 03 rasporedivanje i raspodjela
04 placa dodacina plaéu ostalo
01 dnevnica
02 terenski dodatak
03  naknadaza odvojeni Zivot od
obitelji
04 naknada za prijevoz na posao
is posla
191 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI naknada za topli obrok
RADA 05 -
06 regres za godiSnji odmor
07 troskovi preseljenja
08 pomo¢ u slucaju smrti
09 jubilarne nagrade
10 otpremnina
11 autorski honorari ostalo
STRUCNO USAVRSAVANIE I
GRUPA 13 OSPOSOBUAVANIE
PODGRUPA
01 tecajevi, savjetovanja i
130 TECAJEVI, SAVIETOVANIJA 1 seminari, stru¢na putovanja,
STRUCNA PUTOVANIJA kongresi, simpoziji
02 ostalo
" SPECIJALIZACUE I DRUGA 8; B T
STRUCNA USAVRSAVANIJA ostalo
01 vjezbenici
02 pripravnici
132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICII 03  stru¢no osposobljavanje
STRUCNA PRAKSA 04 strucna praksa
05 vjezbenicki ili pripravnicki staz
06 ostalo
s Duavasmuo: 0 i
PRAVOSUDNIISPITI e S
03  drugi ispiti
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01 mirovinsko osiguranje
140 MIROVINSKO OSIGURANIJE 02 evidencije
03 ostalo
SINDIKATI, UDRUGE
GRUPA 15 POSLODAVACAI KOLEKTIVNI
UGOVORI
PODGRUPA
01 osnivanje, djelovanje,
150 SINDIKATI prestanak sindikata
02 ostalo
01 kolektivni ugovori
152 KOLEKTIVNI UGOVORI 02 pregovaracki odbor
03  kolektivno pregovaranje
04 ostalo
GLAVNA GRUPA2 [UNUTARNJIPOSLOVI
GRUPA 24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
PODGRUPA
01  preventivne i operativne
o ZASTITA OD POZARAI mijere zagtite od poZara i
EKSPLOZIJA eksplozija
02  ostalo
GLAVNA
GRUPA 3 |GOSPODARSTVO
POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO,
VETERINARSTVO,LOVSTVO,
RIBARSTVO, VODNO
GRUPA 32 GOSPODARSTVO
ZASTITA MORA TE
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01  upravljanje vodnim dobrom i
njegovo koristenje
02 astita vode od oneciséenja
03 !
koristenje voda javna
04 vodoopskrba javna odvodnja
305 VODNO GOSPODARSTVO 05  suglasnosti u vodnom
7ASTITA MORA gospodarstvu
06  doprinosi i naknadeu
vodnom gospodarstvu
07  vodno redarstvo
08  ostalo
TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO1
IGRUPA 33 TURIZAM
PODGRUPA
337 7 ASTITA POTROSACA o1 posloyl vvezam uz zaStitu
potrosaca
GRUPA 34 PROMET I KOMUNIKACIE
PODGRUPA
344 5 oy N
ELEKTRONICKE KOMUNIKACIE | o) Siexironicke komuniacie
| POSTANSKE USLUGE : §
03 ostalo
PROSTORNO UREDENIE,
pRUPA 35 ZASTITA OKOLISA I PRIRODE
PODGRUPA
o1 Strateski dokumenti prostornog
uredenja
02 Drostorni planovi
pradenje stanja u prostoru
350 PROSTORNO UREDENIJE 03 uredenje gradevinskog
zemljiSta i imovinski instituti
04  yredenja gradevinsko
Ja g g
zemljista
05

ostalo

str. 9




Vodovodi odvoednja d.o.o. Orebi¢. 2 ‘
Fiskovi¢eva 2,20 250 Orebi¢ i |

01 mijere zastite okolisa i odrZivi
— & razvitak
351 GASTITA OKOLISA 02  studije utjecaja na okoli$
03 ostalo
350 7 ASTITA PRIRODE 01 =zastita i oCuvanje prirode
02 ostalo
GRADITEUSTVO, KOMUNALNI
POSLOVI, PROCJENA
VRIJEDNOSTI
PELFARS INEKRETNINA I ENERGETSKA
UCINKOVITOSTU
ZGRADARSTVU
PODGRUPA
01 gradnja gradevina
02 gradevinska dozvola
03 uporabna dozvola
GRADNJA GRADEVINA I 04 legaliziranje bespravno
361 OBNOVA 05 sagradenih objekata
06 tehnicki pregledi
07 potvrda glavnog projekta
08 posebni uvjeti gradnje
09 ostalo
01 komunalne djelatnosti
363 KOMUNALNI POSLOVI & Koininatio i
03 natjecaji
04 ostalo
GLAVNA
GRUPA FINANCIJE
GRUPA 40 FINANCIJE (OPCENITO)
PODGRUPA
01  poslovni plan
02 financijski planovi
400 FINANCIJSKO-PLANSKI 03  periodic¢ni obracuni
DOKUMENTI 04 financijski izvjestaji
05 planovi nabave
06 ostalo
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01  raduni

KNJIGOVODSTVENO- 02  raCunski plan
401 RACUNOVODSTVENO 03  predraduni
POSLOVANIJE 04  ugovori o cesiji
05 ostalo
01 financiranje gospodarskih
0 djelatnosti
03 financiranje javnih potreba
04 refundacije
402 FINANCIRANIJE 05 povrat
06 sufinanciranje
financiranje iz prorauna
07 .
fondovi
08
ostalo
01  krediti
403 KREDITIRANJE 02 jamstva
03  potrazivanja
04 ostalo
01 gospodarske investicije
404 INVESTICIJE 02 investicijsko odrzavanje
03 ostalo
01 sitni inventar
02 osnovna sredstva
03 javna nabava
406 UPRAVLIJANJE IMOVINOM I 04 inventure
INABAVLJANIJE IMOVINE 05 obvezni odnosi
06 upravljanje nekretninama i
pokretninama
07 ostalo
GRUPA 41 JAVNE FINANCIJE
PODGRUPA
412 PRISTOIBE o1 upravne_,. su(.i ske, boravisne i
druge pristojbe
01 napladivanje poreza,
415 NAPLACIVANIJE POREZA, doprinosa, pristojbi
DOPRINOSA IDRUGIHOBAVEZA| 02 ovrhe

03 ostalo
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GRUPA 42 JAVNI RASHODI
PODGRUPA
01 regresi
420 REGRESI, PREMIJE I 02 premije
KOMPENZACIJE 03 kompenzacije
04 ostalo
01 donacije
421 IDONACIJE, SUBVENCIEI 02 subvencije
HUMANITARNA POMOC 03  humanitarna pomo¢
04 ostalo
FINANCIJISKIODNOSI S
pIRUPA &4 INOZEMSTVOM
PODGRUPA
FINANCIRANJE PROGRAMA I 8; E‘;Z‘:Eﬁ?i‘eﬁ‘;?:rzla
442 PROJEKATA IZ FONDOVA 08 savictovsnia ekl
EUROPSKE UNIJE savjetovanja, edukacije
04 ostalo
GRUPA 45 NOVCANI I KREDITNI SUSTAV
PODGRUPA
01 osiguranje
453 POSLOVI OSIGURANJA 02 reosiguranje
03 ostalo
KONTROLA FINANCIISKOG
(GRUPA4T POSLOVANJA
PODGRUPA
01 financijska revizija
02 fiskalna odgovornost
470 FINANCIJSKINADZOR 03 financijska inspekcija
04  ostalo
GLAVNA 9 VANJSKII EUROPSKI
GRUPA POSLOVI,
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REGIONALNIRAZVOJ,
GEODETSKII
KATASTARSKIPOSLOVI,
FONDOVI
EUROPSKE UNIJET OSTALI
POSLOVI
GRUPA 90 EUROPSKI POSLOVI
PODGRUPA
01 strateski i operativni
- KORISTENJE SREDSTAVA dokumentii programi za
EUROPSKE UNIJE koriStenje sredstava EU
02 ostalo
GEODETSKO-KATASTARSKI
GRUPA 93 POSLOVI
PODGRUPA
01 planiranje i programiranje
930 OPCI POSLOVI 02 planovi i karte
03 ostalo
932 KATASTAR ZEMLJISTA | 01 izrada geodetskih elaborata
KATASTAR NEKRETNINA 02 ostalo
01 izradai vodenje katastra
933 KATASTAR INFRASTRUKTURE infrastrukture
02 ostalo
GRUPA 94 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
PODGRUPA
IMOVINA U DRZAVNOM 01 rjeSavanje imovinskopravnih
VLASNISTVUI odnosa
940 VLASNISTVU JEDINICA 02 uknjizba prava vlasnistva
LOKALNEI 03 postupci podjele imovine,
PODRUCNE (REGIONALNE) prava i obveza
SAMOUPRAVE 04 ostalo
PRIJENOSI UDRZAVNO 01 prijenosi u drzavno vlasnistvo
942 VLASNISTVO I NAKNABIVANJE trgovackih drustava
ODUZETE IMOVINE 02 ostalo
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utvrdivanje javnog interesa
01 utvrdivanje naknade za
izvlasteno zemljiSte i zgrade
pisma namjere prodaja dionica
943 1ZVLASTENJA 02 udjela javnim prikupljanjem
ponuda
03 pracenje obveza po
sklopljenim ugovorima
04 oOstalo
01 prodaja, zakup i pravo
gradenja
02 dobrovoljna predaja u posjed
944 GRADEVINSKO ZEMLIJISTE jedinicama lokalne i podruéne
03 (regionalne) samouprave
zakup gradevinskog zemljiSta
04 VY drzavnom vlasniStvu
ostalo
GRUPA 97 EUROPSKA UNIJA
PODGRUPA
970 EUROPSKA UNIJA Ol prjSiene fimeirane
02 ostalo
SURADNIJA S JEDINICAMA 01 smyemice 1upute
LOKALNEI 02  upiti jedinica l.okalne i
977 PODRUCNE (REGIONAINE) podruéne (regionalne)
SAMOUPRAVE -
03 ostalo
GRUPA 99 OSTALO
PODGRUPA
djelatnosti koje se prema
990 OSTALO 01 sadrzaju ne mogu uvrstiti u
podgrupe 000 do 989
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Drustvo u obavljanju poslova iz svog djelokruga u sustavu uredskog poslovanja koristi
brojéanu oznaku 2117-17-1 utvrdenu Obavijesti o dodjeli broj¢ane oznake od Upravnog odjela
za poslove Zupana i Zupanijske skupitine KLASA:035-01/22-01/08 URBROJ: 2117-07/16-
22-2 od 01.veljace 2022..godine.

Ovim Planom odreduju se brojéane oznake ustrojstvenih jedinica i sluzbenih osoba

Drustva kako slijedi:

01 Skupstina
01 Skupstina

02 Nadzomi odbor
01 Nadzomi odbor

03 Direktor
01 Direktor
02 Savjetnik direktora za tehnicka pitanja

04 Ured administracije

01 Sef radunovodstva i financija
02 Blagajnik 1 fakturist
03 Pravnica

05 Vodoinstalateri

01 Sef vodoinstalatera
02 Vodoinstalater zona Orebi¢
03 Vodoinstalater zona Viganj/Kuciste/Loviste

04 Vodoinstalater zona Peljeska zupa

06 Crpne stanice

01 Voditelj odrZavanja na crpnim stanicama postrojenja

07 Postrojenja kanalizacijskog sustava

01 Djelatnik na odrzavanju kanalizacijskog i vodovodnog sustava
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Izrazi koji se koriste u ovom Planu za osobe u muskom rodu, uporabljeni su neutralni i

odnose se na muske i Zenske osobe.

V.

Ovaj Plan stupa na snagu 01. sije¢nja 2023.godine, a objaviti ¢e se na sluZbenoj internetskoj

stranici Drustva.

__—Direktor

=" Jogko Peldum
Dnyh“ ! Asy,
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